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COMUNE DI CINQUEFRONDI 

Citta metropolitana di Reggio Calabria 

I^ RIPARTIZIONE 

AFFARI LEGALI- CONTENZIOSO- AFFARI GENERALI E POLIT ICHE SOCIALI 

 
AVVISO PUBBLICO PER IL CONFERIMENTO DI NR. 2 INCARI CHI PER ATTIVITA DI 

CATALOGAZIONE,INDICIZZAZIONE ED ARCHIVIAZIONE MANUA LE ED INFORMATICA DEL 
FONDO FOTOGRAFICO “ TROPEANO” 

RENDE NOTO 
        Il Comune di Cinquefrondi indice un  procedura selettiva- comparativa, per procedere all’individuazione  di nr. 2   

catalogatori con comprovata esperienza in digitalizzazione ed inventariazione materiale fotografico nell’ambito 
del finanziamento relativo all’avviso pubblico- Interventi finalizzati a sostenere il funzionamento delle 
biblioteche  e degli archivi storici calabresi- P.A.C. 2014/2020- Azione 6.7.1.” Interventi per la tutela e 
valorizzazione e la messa in rete del patrimonio culturale, materiale e immateriale CUP. F39E18000290006.     
 

Oggetto dell’incarico 
        L’incarico prevede la catalogazione, indicizzazione, manuale ed informatica del fondo fotografico “ Tropeano” 

circa 50 mila negativi) 
 

Descrizione delle attività 
       Per i negativi ed il materiale fotografico si utilizzeranno le schede informatizzate messe a disposizione dall’Istituto 

Centrale per il catalogo e la documentazione (ICCD) del MIBACT, secondo le più recenti direttive di tutti gli Enti 
cui spetta la tutela e la conservazione degli archivi storici.  

 
Durata 

Il progetto avrà inizio a decorrere dalla data di conferimento dell’incarico e dovrà concludersi il 31.08.2019. 
Detto incarico, di natura esclusivamente professionale, non dà luogo a rapporto di impiego, né pubblico né 
privato, e il rapporto con l’Ente è di lavoro autonomo professionale e non di lavoro subordinato 

  
Requisiti generali e contenuto delle domande 

I professionisti interessati dovranno presentare apposita istanza, redatta ai sensi del D.P.R. 28 dicembre 
2000, n. 445, secondo l’allegato modello A) contenente a pena di inammissibilità: 

1. cognome, nome, data,  luogo di nascita e residenza, codice fiscale, recapiti telefonici e di posta 
elettronica; 

2. il possesso della cittadinanza italiana o di uno degli stati membri dell’Unione Europea; 
3. l’iscrizione nelle liste elettorali del comune di residenza, ovvero i motivi della non iscrizione o della 

cancellazione;  
4. il godimento dei diritti civili e politici; 
5. dichiarazione, sotto la propria responsabilità, di essere in possesso dei seguenti requisiti: 

a. laurea in Lettere e filosofia o laurea in  Conservazione dei beni culturali, con comprovata 
esperienza nella digitalizzazione e inventariazione di materiale fotografico con indicazione 
dell’Ateneo e del Voto di laurea; 

6. dichiarazione, sotto la propria responsabilità: 
a) di non avere riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardino 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili, e di provvedimenti amministrativi 
iscritti nel casellario giudiziale; 

b) di non avere conoscenza di essere sottoposto a procedimenti penali; 
c) di non trovarsi in posizione di conflitto di interessi con l’Ente; 
d) di non trovarsi in una delle situazioni ostative a contrattare con la Pubblica Amministrazione;  

Tutti i requisiti prescritti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine stabilito dal presente 
avviso per la presentazione della domanda di ammissione alla selezione.  
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Modalità e condizioni di presentazione delle domande  

Gli esperti interessati possono manifestare la propria disponibilità mediante l’invio dell’istanza di 
partecipazione, debitamente sottoscritta, redatta secondo il modello A) che si allega al presente avviso, copia 
di un documento di riconoscimento in corso di validità e il curriculum vitae, in formato europeo, datato e 
sottoscritto e reso secondo la formula prevista dall’art. 46 del D.P.R. 445/2000, indicante tutte le 
informazioni necessarie all’attività valutativa che sarà esperita dall’apposita Commissione. 
 
La domanda dovrà essere trasmessa esclusivamente a mezzo posta elettronica certificata al seguente 
indirizzo: protocollo@pec.comune.cinquefrondi.rc.it e dovrà indicare nell’oggetto la specifica dicitura: 
AVVISO PUBBLICO PER IL CONFERIMENTO Di NR. 2 INCARI CHI DI CATALOGATORE 
ESPERTO IN DIGITALIZZAZIONE ED INVENTARIAZIONE MATE RIALE FOTOGRAFICO 
Le istanze dovranno pervenire, a pena di esclusione,  entro e non oltre il 10.05.2019.  
Il Comune di Cinquefrondi non assume alcuna responsabilità per eventuali dispersioni, ritardi o disguidi non 
imputabili a colpa della stessa Amministrazione. 
Il Comune si riserva la facoltà di procedere a idonei controlli sulla veridicità di quanto dichiarato, ai sensi 
della normativa vigente. 
Non è sanabile e comporta l’esclusione immediata dalla selezione: 

• La ricezione di domande di partecipazione oltre il termine perentorio indicato nell’avviso di 
selezione; 

• L’omissione nella domanda del cognome, nome, residenza o domicilio del concorrente; 
• L’omissione della firma del concorrente a  sottoscrizione della domanda stessa e del relativo 

curriculum; 
• La mancanza del curriculum e/o la documentazione incompleta. 

 
Compenso professionale 

Il finanziamento, per la specifica attività ammonta ad  € 9000,00 ( diconsieuronovemila/00) ad ogni esperto 
catalogatore verrà corrisposta la somma di € 4.500,00 (diconsieuroquattromilaecinquecento) comprensivo di 
qualsiasi onere fiscale e contributivo. 
Il compenso verrà  erogato ad espletamento dell’attività svolta, come da proposta progettuale presentata,  e 
dietro presentazione di fattura elettronica. 
I pagamenti sono eseguibili su apposito conto dedicato, indicato dall’esperto e nel pieno rispetto della 
normativa sulla tracciabilità dei flussi finanziari, di cui all’art. 3 della legge n. 136/2010. 

 
Criteri di selezione 

Commissione esaminatrice dispone di 50 punti di seguito ripartiti: 
1) Titoli di studio ulteriori ( escluso il titolo di ammissione) fino ad un massimo di punti 5 di seguito 

ripartiti: 
a) Ulteriore laurea triennale o magistrale( o laurea quadriennale): Punti 3 
b) Dottorato di ricerca in ambito archivistico. Punti 2   
2) Curriculum professionale e corsi di formazione e specializzazione in ambito di digitalizzazione e 

inventariazione materiale fotografico:   Fino ad un massimo di 10 punti, di seguito ripartito: 
a) per ogni attestato di partecipazione a seminari, convegni, giornate di formazione: punti 0.2 
b) per ogni corso con idoneità /verifica finale: punti 0.5 
c) per ogni certificazione di attività di catalogazione senza quantificazione dei record realizzati:  

punti 1 
d) Per attività di catalogazione per ogni 1000 record documentati: punti 2 

3) Esperienza documentata sulle metodologie di trattamento dei fondi e dei documenti fotografici. Fino 
ad un massimo di 25 punti 

4) Pregressi rapporti di collaborazione con Enti pubblici  1punto per ogni anno fino ad un massimo di 
10 punti 

La valutazione dei candidati sarà effettuata da apposita Commissione, che provvederà alla formazione di una 
graduatoria finale. Gli esiti dei lavori della Commissione saranno approvati con determinazione del 
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Responsabile del servizio che provvederà al conferimento degli incarichi. Saranno compresi nella 
graduatoria di merito secondo il punteggio attribuito, soltanto i candidati che abbiano raggiunto un punteggio 
non inferiore a 30/50 

A parità di punteggio e di posizione nella graduatoria, l’incarico è attribuito al più giovane di età. 

Gli esiti saranno affissi all’albo pretorio e sul sito WEB del Comune, inoltre, al selezionato verrà data 
comunicazione tramite Pec o Raccomandata A/R. 

E’,comunque, fatta salva la facoltà dell’Amministrazione di revocare il presente avviso a causa, 
dell’esistenza, anche originaria o sopraggiunta, del superiore interesse prevalente. L’utile inserimento nella 
graduatoria non determina, pertanto, alcun diritto in capo al ricorrente. 

 
Trattamento dei dati 

I dati personali forniti dai soggetti richiedenti sono trattati nel rispetto della normativa di tutela della 
protezione dei dati personali di cui al Decreto Legislativo 30 giugno 2003 n. 196 e s.m.i. e solo per gli 
adempimenti connessi alla presente procedura. Per ulteriori informazioni riguardanti l’utilizzo dei dati 
personali si richiama integralmente il contenuto dell’Informativa sul trattamento dei dati personali ex art. 13 
Regolamento U.E. 2016/679, pubblicata sul sito internet istituzionale dell’Ente.  
 

 
Norme finali  

Il Responsabile della I^ Ripartizione si riserva la facoltà di modificare, prorogare, sospendere o revocare il 
presente avviso, qualora ne rilevasse la necessità e l’opportunità per ragioni di pubblico interesse. 
Per quanto non espressamente previsto nel presente avviso si rimanda alle norme vigenti in materia. 
Ai fini della adeguata pubblicità il presente Avviso sarà pubblicato all’Albo pretorio del Comune di 
Cinquefrondi e sul sito internet del Comune di Cinquefrondi.  
Per informazioni o chiarimenti gli interessati potranno rivolgersi a: 
Responsabile di procedimento  D.ssa Carmela Albanese –serviziouno@comune.cinquefrondi.rc.it  – tel. 
0966-939117 
 
Il presente avviso si completa  di nr. 1 allegato, che ne costituisce parte integrante e sostanziale: 
  
- Allegato A: Istanza per il conferimento di nr. 2 incarichi di esperto catalogatore fotografico  
 

 
    Il Responsabile del Servizio 

      Dott.ssa Carmela Albanese 
 

 

 

                                                                            

                                                                                         

 

       

        

 


